Ha ocHoBy 4ynaHa 38. ctaB 1. TauKa 1) 3akoHa o KyaTypHum gobpuma ("CnyxkbeHun rnacHuk PC", 6poj
71/94), YnpasHun oabop CnopTcKo-peKpeaTMBHOr LeHTpa “BnacuHa” BnacoTuHUe, Ha CBOjoj ceAHUUM AaHa
27.04.2017. roanHe, AOHEO je

NMPABUNHUK
O KAHLUENAPUICKOM U APXUBCKOM NOC/NTOBAKY

| OcHoBHe oapepn6e

Ynan 1.

Osum [paBunHUKOM ypehyje ce HaAYMH KaHLEeNapWjCKor U  apXMBCKOT MOCNOBakba (HAYMH
eBMAEHTMPArba, YyBarba Kaacudukaumje wn apxmsuparea) y CnopTCKO-peKkpeaTMBHOM LeHTpy “BnacuHa”
BnacoTuHue (y Aa/bem TeKcTy: YcTaHoBa).

YnaH 2.

KaHuenapujcko nocnosakbe o06yxBaTa: npumarbe W npernegarbe nowTe; 3aBohere akKaTa;
aAMUHUCTPATUBHO - TEeXHMYKO obpahuBarbe npeameTa; OTMNPEMArbe MOWTE; apXMBUPAe M CTPYYHO
O/fiprKaBatbe apxmBee; odabuparbe apxmBcke rpahe u nanyumsare 6e3BpesHOr perncTpaTypcKor matepujana u
npegaja apxuecke rpahe UCTOPUjCKOM apxumBy.

YnaH 3.

MojeanHm n3pasu, ynotpebsbeHN y OKBMPY KaHLEeNapmjCKOr NOC/I0Bakba, MMajy cnegehe 3Hauveme:

1) aKT je cBakM Nu1caHM cacTaB Kojum ce nokpehe, gonymyje, mera, NPeKnaa UAM 3aBpluaBa HeKa cay>KbeHa
pazrea y npeaysehy, yctaHosu u ap.;

2) npunor je nucaHu cactaB (AOKYMeHT, Tabena, rpaduKoH, LpTEX U CN.) MAK GU3NYKM NpeaMeT Koju ce
npunaxe y3 cnyxxbeHu gonuc pagu Aonyrbasakba Objalrberba WAM AO0KasuBakba Cagp:KuUHe caykbeHor
ponuca;

3) npeaMeT je CKyn CBUX CAYKOEHUX AoNUca M NPUAOTa KOju ce O4HOCE HA UCTO NUTaHE UK MaTepUjy U YnHe
LesInHy;

4) pocuje je cCKyn NpeameTa Koju ce 04HOCE Ha UCTY MaTepmjy UM Ha UCTO NPaBHO AN GUIMYKO INLE;

5) dacumKkna je ckyn Buwe npegMmeTa MaM AOCKjea Koju ce nocae 3aBpLIEHOr NOCTYNKa YyBajy cpeheHu y uctom
omoTy (KyTunja un cn.);

6) apxuBcKa rpaha npeactaBsba NUCaHKU, LPTaHW, WTaMMNaHU U GoTorpadckun, GUAMOBAHM UAK Ha APYIN HAUYMH
3abenexeHn AOKYMEHTAPHU mMaTepujan of nocebHOr 3Hayaja 3a HayKy U KyaTypy, 6e3 0631pa Ha To Kag je u
r4e HacTao M 4a /I Ce HaNasu y yCTaHOBaMa 3aluTUTE UM BaH HboE;

7) perucTpatypcku martepujan uymHe npeamety u aktu, ¢otorpadckm u GpoHorpadckm CHUMUM U Ha Apyru
HaYMH CaCTaB/b€HM 3aMNUCUM M LAOKYMEHTU, KhWUre M KapToTeKe O eBUAEHTMpPakby TUX Chimca, 3anuca M
[OKYMeHaTa NPUM/bEHM W HAcTaAM y pagy npeayseha, AOK cy 3HA4ajHM 3a HbUMX0B Tekyhu pag nam gok us Tor
perncTpaTypckor matepujana Huje ogabpaHa apxmecKa rpaha Koja he ce TpajHo 4yBaTy;

8) 6e3BpeAHN PerncTpaTypcku maTepujan YMHe 4eN0oBU NUCaHe AOKYMEHTaLMje Kojuma je npecTtana BaxKHOCT
3a Tekyhu pag, a HUCY OLEHEHM Kao apxMBCKa rpaha;

9) npujemHa KaHuenapuja je npoctopuja y Kojoj ce obaBsbajy cneaehu nocnosu: npujem, oTBaparbe U
nperneaare, Kao 1M pacnopehuparbe NowTe; eBUAEHTUPAbE NPEeAMETa; 34PYXKUBAHE aKaTa, AOCTaB/bakbe
npegmeTa M akaTa YHYTpalWHbWUM OpraHM3auMoHMM jeaMHULAMA; OTMPeMarbe MoLTe; YyBakbe npeameTa y
POKOBHMKY; pa3Bohere npegmeTa U HUXOBO apXMBUPakbe — YyBakbe, KOja OpraHn3auMoHo npunaga Cayxou
33 GMHaAHCHKjCKO-KOMEpPLUjanHe 1 onwTe NOCA0Be y YCTaHOBMU;

10) apgMUHUCTPATUBHU pedepeHT je 3anocieHUM Koju y cknagy ca [MpaBUAHMKOM O OpraHuM3aumju w
cUCTEMaTU3aLMjM NocnoBa y YcTaHoBW, 06aB/ba NOCNOBE Koju cy NpeaBuheHn y NPUjeMHO] KaHLenapuju;

11) apxuBCcKM geno je nocebHa npocTtopuja y Kojy ce npebauyjy, 3ajegHo ca oarosapajyhum Kaptuuama m3
nacuMBHe KapToTekKe, pelleHn NpegMeTH No UCTEKY KaNeH4apcKe roauHe.



Il Mpumatrbe, oTBapare U Npernegare nowre

YnaH 4.
MowTa ce npuma y NPUjeMHOj KaHLenapuju of4HOCHO Ha Apyrom ogpeheHom MmecTy Koje oapeau
OVpPeEKTop.
MowTa ce npuma y Bpeme yTBPHEHO OMWTUM aKTOM O pacnopeny pagHor BpemeHa. BaH pagHor
BPEMEHa NOLWTY NpUMa AEeKYPHU PagHUK MU pagHUK 3 obesbehetba.

YnaH 5.

Mpujem nowTe BpWK Ce NYTEM HEMNOCPeAHE Npedaje NowTe UAM NogM3akbeM MOLTE M3 NOLWTAHCKOr
nperpaTtka.

AAMUHUCTPATUBHU pedepeHT NpMmMa NOLTY 04, CTpaHe A0CTaB/baya - KYpupa, U AyXKaH je Aa NoTBpaun
npujem nowuns/bKe Tako WTo he cTaBUTM AaTyM U NOTAUC Y AOCTABHOj KHbW3M, Ha AOCTaBHULM, MOBPATHULN UK
Ha KOMWjKU crnmca Yuju ce opurMHan npuma. MNopen notnuca agMUHUCTPATUBHOI pedepeHTa, CTaB/ba ce U
cny*KbeHun neyar.

Mpujem nowTe NpeKko NolwTaHcKe cayxbe nan nogusarbe NowTe M3 MOLITAHCKOr MperpaTtka BpLin
3aMnocneHun Koju nma osnawhere aAnpektTopa YCTaHOBE, a MO NPONMCcMMa NoLUTAHCKe cyxbe.

YnaH 6.
Kako 00MYHYy, TakKo M npenopyyvyeHy nowTy, MNPUMM/bEHY Y 3aTBOPEHMM KoBepTama, oOTBapa
aAMUHUCTPATUBHU pedepeHT.
HoBuyaHa nucma wm apyre BpegHOCHe MOWW/bKe oTBapa osnawheHW 3anocneHu, oarosopaH 3a
maTepujanHo - GUHAHCU]CKO NOCN0Bake UM oBNalWheHM 3aN0CNeHn Kora oapean ANpeKTop YCTaHoBe.
Mowwn/bKe NpUM/bEHE Y BE3M Ca NNLMTALMjOM, KOHKYPCOM U C/IMYHO He OoTBapajy ce, Beh ce camo Ha
KOBEpPTY CTaB/ba AATyM, Yac M MUHYT nNpujema. OBe KoBepTe oTBapa oapeheHa KoMUcKja.
MowTa npum/beHa 3a oapeheHo nuue ypydyje ce HeOTBOpPEHa afpecaTty MPeKo Kkbure npumsbeHe
noLiTe Ha IMYHOCT.
Ynan 7.
Y3 NpuM/beHM aKT NpuaaxKe ce KoBepaT, NOroToBy Kaja AaTym npeaaje nowTu moXKe butu of 3Havaja
33 payyHame poKoBa (pokK 3a yuyewhe Ha KOHKYpPCY) MM Kada ce U3 NPUM/bEHOT aKTa HE MOMKe YTBPAUTM MEeCTO
ofaKne je NocnaT akT UK ce He MOXKe YTBPAUTU MMe NogHOCMUOoLLA, OBM CY NOAAUM O3HAYEHM Ha KOBEPTU.

YnaH 8.
AKO cy KOBEpPTU NMpPEenopyKe UM OMOTM MaKeTa U APYrux Nolim/baka npumsbeHu owTteheHu, a noctoju
CyMHa O HeoBnawheHOM OTBapaky, Npe OoTBaparba agMUHUCTPATUBHU pedepeHT Tpeba 0 ToMe Aa CauymHU
3aMUCHUK, ¥ Kome he ce KOHCTaToBaTW BpCTa M 0bum owTeherba M Ja M HEWTO HepocTaje y Npucnenoj
MOLW/bLIM, aNn y3 NPUCYCTBO jOLU ABa PagHUKA.
YnaH 9.
AKO ce NpUIMKOM OTBaparba NoLuTe YTBPAM Aa je Y3 aKT NPU/IOKEH HOBaL, UM HEKa Apyra BpeaHOCT,
Ha NPUMM/bEHOM AKTYy agMWMHUCTPATUBHM pedepeHT Tpeba KpaTKom 3abenelwkom [a KOHCTaTyje NPpUMI/bEHMU
HOBYAHW M3HOC, OAHOCHO Apyry BpegHocT. HoBau, ce uctor aaHa ynnahyje Ha oarosapajyhu pauvyH wu
NPW3HaHULY O ynaaTh Tpeba NPUAOKUTM OCTAIMM aKTUMA.

Ynan 10.
MolWwwn/bKe Ha KOjMMma je 03Ha4YeHOo Aa NpeacTaB/bajy BOjHY MM cNy»KOeHy TajHy oTBapa AMpPeKTop
YcTaHoBe MAu 3anoc/ieHun Koju byae 3a To oBnawheH.

Ynan 11.

AOMUHUCTPATUBHN pedepeHT HAKOH OTBapara W Nperieaa MPUM/beHe MNOWTe, NO 3aBPLIEHOM
nperneay, cTaB/ba OTUCaK NPUjeMHOr LWTamMbu/ba Ha CBaKM NPUM/bEHU aKT, Koju he BUTK ynucaH y OCHOBHY
€BUAEHUMjY UNN Y ApYre KibUre eBuaeHUMje.

OTu1cak npujemHor wrambus/ba cTas/ba ce, No NPaBuY, y FOPHU AECHM Yrao NpBe CTPpaHe akKTa.

AKO cy CTpaHe aKTa y Le/IMHM MOoMyHeHe TEKCTOM, OTMUCAK NpUjeMHor WTambusba Tpeba cTaBUTM Ha
JINCT YNCTe XapTuje KOoju ce Npuaake y3 aKT.

YnaHn 12.
MpumsbeHy nowTy pacnopehyje, No Nnpasuay, aaMUHUCTPATUBHU pedepeHT.



MN3y3eTHO, AnpeKTop YcTaHOBE MOXe ogpeauTn ga pacnopehusate nowTe, CTaJIHO AN NPUBPEMEHO,
BPLUM HEKU APYrU 3aM0C/eHN.
YnaHn 13.
Pa3BpcTaBarbe NoLwTE BPLUM CE UCTOF AaHa Kaja je NowTa NPUM/beHa.
PasBpcTraBarbe Npeameta (akaTa) BpLUM Ce NO caapKMHU maTepuje Koja ce obpahyje y npegmery.

Il EBuaeHTUparbe (3aBohere) akaTa, 04HOCHO NpegmeTa

YnaHn 14.

OCHOBHa eBMAEHLMja O aKTMMa U NpegMeTMma BOAM Ce Mo CUcTemy ckpaheHor AefioBOAHWKA Wn
nyTem ayTomaTcKe ob6paje nofaTaKa, ako 3a TO NoCToje HEONXOLAHU YC/IOBM.

MpumsbeHn 1 pacrnopeheHn akTM eBUAEHTUPAjY Ce Y OCHOBHE eBUAEHUMje UCTOT AaHa W nog, UCTUM
OATYMOM MOZ KOjUM CY MPUMIbEHMN.

MpeameT (KpaTKka cagpykuHa aKTa) ynucyje ce y eBUAEHUMjY TaKo da M3 ynucaHor byae jacHO Ha Koje
nuTarbe UaM MaTepujy ce npeameT OAHOCH.

YnaH 15.

CkpaheHun nenoBOAHWK BOAM Ce Ha jegMHCTBEHOM obpacuy BepTuKanHor popmaTa A-4. Y ckpaheHom
0eN0BOAHUKY aKTW Cce eBUAEHTMPAjY MO XPOHO/IOWKOM peay.

MojeanHu ynucu y ckpaheHn AenoBoAHMK BpLK ce Ha cegehn HauuH:

1) y NpBOj KONOHM yNucCyje ce U3Hag upTe pegHu 6poj npeameTa, a UCNog, LpTe KNacuduKaLMoHM 3HaK
npeameTa no maTepuju;

2) y ApYroj KONIOHM yNUCYje ce KpaTKa cagp’KnHa npegMmeTa;

3) y Tpehoj KONOHK, y NpoOCTOp M3HAL LpTe, YNUCYjy ce nogaum o MecTy rae ce npegmeT Hanasu
(opraHusaumoHa jeanHuLa, NPeAMET Y POKY UTA.), @ y NPOCTOP WUCMOA LpTe ynucyje ce AaTym AOCTaB/bakba
npeameTa y pag, 4aTym CTaB/bakba NPEAMETA Y POK MW aPXMBY W C/1. 3aBMCHO 04, O3HAKe yMUCcaHe y NpocTop
W3Hag upTe;

4) y 4yeTBPTOj KONOHU (NpuMeabe) ynucyjy ce nogaun Koju 6amnxke objalirbasajy ynuce nus KonoHe 2. 1
3, Kao 1 3a NoBe3nBakbe ynuca.

[enoBoaHMK ce 3aksbydyje Ha Kpajy roguHe (31. geuembap) cnykbeHom 3abenelwKkom HanmcaHom
ucnog, nocaearber 6poja Koju nokasyje KOMKO je npeameTa 3aBedeHo y Toj roanHu. OBa 3abenewka ce
[AaTMpa M OBEpaBa NeYyaTom, a NOTIUCYjY je aMUHUCTPATUBHU pedepeHT 1 PyKOBOAUANAL, HaaexHe cnyxbe y
YcTaHoBM.

YnaH 16.

AKTM 1 NpegMeTn Koju cy nponncom ogpeheHn Kao apKaBHa, BOjHA U ciyKbeHa TajHa eBUAEHTUPAjY

ce y nocebHe eBngeHumje (ckpaheHn AenoBOAHMK).

IV AGMUHUCTPATUBHO - TEXHUUKO 06pahuBare npeamerta

Ynan 17.

CBaKu cnyKbeHun oonuc cagprKu:

- 3arnaBJsbe, CTaB/ba Ce y ropku NeBu yrao (HasMB M ceamwiTe opraHusaunje, 6poj cay>kbeHor gonuca,

AaTym);

Ha3MB M ceamLiTe NPUMaoLa;

KpaTKa cagp!KMHa aKTa (npeameTa) Koje ce CTaB/ba Ca /ieBe CTPaHe UCNoj agpece npumaola, Mcnog

o3Hake "MpegmeT" cTaB/bajy ce paau Nakller 3gpy*Kunsara; 6poj U AaTym NPUM/bEHOT aKTa Ha Koju

ce oAroBapa unmn 6poj U gaTym oTNpeM/beHor aKTa U ch;

TEKCT KOju Mopa BUTK jacaH, CaskeT U YNTaK, OTKyLLaH Ha nMcahoj MallnHU UK padyHapy;

- ucnopg Tekcta osnawheHo Anue NoTnucyje CnyXbeHu Aonuc 1 y3 NoTnuc ce cTaB/ba OTUCAK Meyata u
TO TaKO A3 OTUCAK MevaTa jeAHUM AEe/I0M 3aXBaTh TEKCT Ha3nBa QYHKLUMje NOTNMUCHUKA aKTa;

- UCNOA, TEeKCTa HaBoAe Ce NPUKasm Koju ce A0CTaB/bajy Y3 TEKCT KOju ce O03Ha4vyaBajy UM HUXOBUM
YKYNHUM Bpojem (Npuvmep: npuaora net) Uan HUXOBUM Ha3MBOM (Ha NpuUmep: U3BOA U3 MaTUUHe
KhbUre poheHux, yBepere Uci.).

Mpwunosu Tpeba, no npasuy, Aa byay CNOXKEHW NO pedy U3aratba MaTepuje y aKTy.
Cny»beHu Jonuc ce Nuwe y Hajmakbe ABa NpuMepKa 0f, KOjuX Ce jefaH Wwasjbe NpyMmaoly a gpyru ce
3a4p¥KaBa y apX1BMU.



YnaH 18.

CBaKmM aKT KOjUM noumtse HoBM npegmeT Tpeba no 3aBohery, 04HOCHO EBUAEHTUPAY YAOKUTA Y
nocebaH omoT cnnca. Ha omoTy cnuca ynucyje ce: 6poj, rogMHa 1 03HakKa YHYTpallHe OpraHU3aumnoHe
jeamHULE, @ UCNoA TOra KpaTak cagprKaj npegmeTa, Kao 1 nonuc npunora.

AKTe ucTtor npeameta Tpeba ynaratv y oMmoT o gaTymMma npujema, o4HOCHO pellaBakbe Tako Aa ce
aKTU Ca HOBMjMM AaTyMOM HaJia3e Ha BPXY.

V OTtnpemame nowrte

Ynan 19.
3aBplieHe npeameTe Koje Tpeba oTNPEMUTU, apXMBUPATU AN YCTYMUTU HEKOM APYFrOM SINLY, CYXKOu
- OpraHn3auunoHoj jeanHuum, spahajy ce agMMHUCTPATUBHOM pedepeHTy NPEKO MHTEePHE AOCTaBHE KHUre.

Ynan 20.
O6pahusau npeameTa, nNpe apxmsBmparba Npeamera, cTaBs/ba 03HaKy "a/a" 3a apxusuparbe npeamera
Ca POKOM YyBara Koju je yTBphEeH y IMCTU perucTpaTypckor matepujana u noTnucyje ce.
CBM aKTM M NpeaMeTU 3a Koje je McTama KaTeropuja perncrpatypckor matepujana yrepheHo aa
npeacTas/bajy apXxmMBCKy rpahy Aobujajy o3Haky - "apxmBcKa rpaha'.

Ynan 21.
OTnpematrse nowTe BpWKM agMUHUCTPATUBHU pedepeHT. CBa nowTa npeyseTta y TOKYy AaHa, oTnpema ce
WCTOT gaHa.
Ha Konuju nnucma Koje ce oTnpema CTaB/ba Ce OTMCAK neyaTa "eKkcnegoBaHo", MecTo, AaTym M NOTNuC
ekcneauTopa.
YnaHn 22.
Buwe cnybeHux gonuca, o4HOCHO NpegmMeTa 3a jegor NMpuMmaola CTas/bajy ce ob6aBe3HO y UCTU
KoBepar.
KoBepaT y Kome ce oTnpemajy akti Tpeba aa capKu y ropHem J1IeBOM Yy NpBe CTPpaHe TayaH Ha3ue
M 61Ky aZpecy NnoLM/baolia U O3HaKy CBUX aKaTa KOju Ce Haslase Y KOBEpPTH.

YnaH 23.
Otnpema nowTe Koja je o3HayeHa Kao "ApxkaBHa TajHa" u "caykbeHa TajHa", "cTporo nosepsbmeo"
BpLUK Ce NyTem cneumjasHuX Kypupa.
KoBepaT ca akTMMa Koju cy ogpeheHun Kao gpKasHa, BojHa U ciy»beHa TajHa Mmopajy 6uTtn 3aneyaheHa
WKW Ha Apyrv noroaaH HauymH ob6e3beheHn.
KoBepaT ce neyaTu Ha Taj HauyMH LUTO Ce aKT Mpe CTaB/batba Y KoBepaT 3awTuhyje Komagom umncror
nanupa, a 3aTMM ce Ha nonefhuHM KoBepTa, NO CPEANHM, YTUCHE METAJTHU KUT NPEKO PACTON/bEHOT BOCKa.

Ynan 24.
CBa nolwTa Koja ce OTnNpema NpeKo MoluTaHCKe cayxbe pasBpcTaBa ce y: 0bMYHE nowu/bKke U
npenopy4YyeHe NOWW/bKE U TUM PeoM MOoLWN/bKe ce ynucyjy y ogroBapajyhy Kkbury ekcnegoBaHe nowuTe.

YnaHn 25.
CBaKor gaHa nocse oTnpemarba nowuTe BpLUK ce cabupatbe YKYMHO YTPOLLIEHOr HOBLA 3a NOLWTapUHY U
Taj U3HOC ce ynucyje Yy KOHTPONHMK NOLWTapUHe.

VI Apxusupare 1 CTpy4YHO oaprKaBake apxuse

YnaH 26.

3aBplweHn (apxvMBMpaHM) nNpeameTM 4YyBajy Cce y apxvuBu Yy ogrosapajyhum perucrpatypckum
jeanHnuama (bacumknama, KyTmjama, perucrpatopuma) cmellTeHnMM y ogrosapajyhe nonuue unm opmate.

Ha perucTpaTypckum jeanHuuama ynucyjy ce cnegehun nogaum: HasuB perucTpaTypckor maTepujana,
roguMHa HaCTaHKa maTtepujana M KnacuduKaumMoHa O3HaKa, 6poj npegmeTa Kao M pagHu 6poj nog Kojum je
PEerucTpaTypcka jegMHULa yNncaHa y apxmBCKy Khbury. Ha pernctpatypckum jeanHuMuama CTaB/ba Cce 03HaKa o
POKy YyBaka NpeameTa.

CaB perncrpaTypCckm matepujan 3ajeHoO ca OCHOBHUM eBUAEHUMjaMa YNUCyje ce y apPXUBCKY KHUTy Mo
rogMHama u KnacupuKaumoHMMm 3HaLMMa.



Ynan 27.
3aBpLUEHU NpeaMEeTH Y NMCapHULLM, MOTY Ce ApPXKaTu HajBuLIE ABe rogMHe o AaHa 3aBohema, nocne
TOr poKa npegajy ce o6aBe3HO y apXMBCKU geno.

Ynan 28.
MpocTopuje apxmee mopajy 6UTK cyBe U CBET/E, @ AOKYMEHTaLMja ocurypaHa o owTehera, Kpahe u
noxapa.
Ynan 29.
Y apXMBCKY KbUTY ynucyje ce pernuctpaTypCckuM maTepujan u3 npetxogHe roauHe HajkacHuje go 30.
anpuna Tekyhe rogmHe.
[o 30. anpuna Tekyhe rogmMHe NONUC apXUBCKE KkbUre AOCTaB/ba Ce HaA/1eKHOM apXumBY.

Ynan 30.

ApXMBCKA KrbMra C/IYXKM Kao OMLWTU MHBEHTAPHW Npernes uefoKynHor apxmBckor matepujana.

Ynucusarbe y apxmMBCKY KoUTy BpLUK ce Ha cieaehn HaumH:

-y pybpuKy 1 - ynucyje ce peaHun 6poj, Koju ce HacTaB/ba U3 rOANHE Y FOAMHY;

-y pybpuKy 2 - ynucyje ce aaTym ynuca;

- Y pybpuKy 3 - ynucyje ce roamHa y Kojoj je permctpatypckn maTepujan Hactao;

- Yy pybpuKy 4 - ynucyje ce BpcTa perncTpaTypckor matepujana;

- Y pybpuKy 5 - ynucyje ce 6poj apxMBCKMX jeanHuMuUa (pernctpatopa, dacumnkna, Kytuja 1 Krieura);

- Y pybpuKy 6 - ynucyje ce npoctopuja, Noanua, rae je CMewwTeHa A0KyMeHTauuja;

- Yy pybpuky 7 ynucyje ce 6poj pellera O M3NyUMBakby PErvcTpaTypckor martepujana, 6poj
3aMMCHMKa 0 Npumonpeaaju apxmecke rpahe Uctopujckom apxusy u ap.

Ynan 31.
Mpenunc apxmBCKe KibUre 3a NPOTEKNY roguMHy 40CTaB/ba ce VICTOpMjCKOM apxuBy HajkacHuje go 1. jyna
HapeaHe roauHe.
Ynan 32.
MpeameTn U3 apxmMBe MOFy ce M34aTU Ha NpuBpemeHo Kopuwherbe nojeamHMm cayxkbama camo y3
pesepc.
PeBepc cagp:u: 6poj npegmeTa, KNacMUKALMOHY 03HAKY, AATYM y3MMakba M NOTMAMC PagHMKa Koju
y3uma npegmer.
PeBepc ce oanaxe Ha MecTo y3eTor npeameTa, a Mo NOBPaTKy NpeaMeTa peBepc ce NOHMLWTaBaA.

VIl Ogabuparse apxuscke rpahe u nsnyumsare 6e3speaHOr perucTpaTtypckor marepujana

Ynan 33.
Opabupatrbe apxmBcke rpahe n mnsnyunBarbe 6e3BpeLHOr PerucTpaTypckor matepujana BpwM ce Ha
OCHOBY JlUCTe KaTeropuja perMcTpaTypcKor MmaTtepujana ca pOKOBMMA YyBakba.
Jlucta KaTeropuja pernctpaTypcKor maTtepujana je cacTaBHM €0 OBOr MPaBUIHMKA M MOXe ce
NPUMerMBATU KaZa Ha kY Aa cariacHoCT MCTOpUjcKKM apxumB.

YnaHn 34.
YKONUKO ce TOKOM roguMHe jaBe HOBe BpCTe AOKYMEHaTa, BpLUM ce M3MeHa M AonyHa noctojehe nucTe,
KOja ce AoCTaB/ba Ha cariacHocT McTopujckom apxusy.

YnaH 35.
3a pag Ha NUCTU KaTeropuja pernmcTpaTypcKor matepujana ca poOKOBMMA 4yBarba ogpelhyjy ce oHu
3aMoc/ieHn Koju Hajbosbe No3Hajy opraHM3aumjy U keHy AeNaTHOCT Y LENNHU U KOju Cy CTPY4YHO cnocobHu aa
OLLEHE APYLUTBEHU, HAYYHO - UCTOPUJCKN U MPAKTUYHM 3HAYaj JOKYMEHTaLUmje.

YnaH 36
Monuc 6e3BpenHOr perncTpaTypckor matepujana 4OCTaB/ba Ce UCTOPUJCKOM apXMBY Ca 3aXTEBOM Aa Ce
maTtepwujan npernega u ogobpu nsnyynsame.
Ynan 37.
Ha ocHoBy peluerba UCTOPUjCKOT apxmnBa b6e3BpeaHN PerncTpaTypckM matepujan ce yHuWwTaBa nan gaje
y Npepagy nanupa.



Ynah 38.

OsnawheHo e UCTOPHiCKOT apxXuBa MOXe 43 33PN O U3Ny4nBatba KaTeropuje perucTparypekor
maTepujana Koje cy nMcTom npeaguheHe 3a M3NyuuBatbe, YKONMKO OUEHW A3 CaAPXU NOAATKE 3a TpajHO
yyBakoe.

YnaH 39.

BesBpeAHN PerncTpaTypcku MaTepujan Uanyyyje ce CBake roauHe y3 3Hakbe HaA1exKHOr apXmBa, NyTem
ogrosapajyhe Komwucuje, a npema yTepheHMM DPOKOBUMA 4yBarba W3 /IUCTA KaTeropuja perucrpatypckor
martepujana.

O u3nyumsarby 6e3BpeaHOr perucTpaTypckor mMatepujana BoAu Ce 3anUCHUK KOjU Cafpu: UMEHa
uNaHoOBa KOMMCHje; AaTYM M MECTO cacTaB/batba 3aMUCHUKA, Ha3UB CTBapaoua PerucTpaTopckor marepujana,
roAuHy HacTaHKa matepujana, Nnonuc Kateropuja 6esspeAHor perncTpaTypeKor martepujana, YKYnHy KONUYUHY
u3ny4yeHor matepujana.

Konuja 3anucHuUKa AOCTaB/ba Ce HaA/IeXHOM UCTOPUjCKOM apXxuBy.

Uctekom poka oa 30 faHa apxuecka rpaha (perncTpatypcku matepujan koju ce TpajHO uyBa) npeaaje
ce 3aNUCHUYKKU Hag/1IeXXHOM apXusy.

VIl Npepaja apxuscke rpahje UCTOPUJCKOM apXuBy

YnaH 40.

Apxuscka rpaha, cpefeHa 1 nonucaHa Moxe ce npeaatu MCTOPUjCKOM apXxuBy Ha 4yBatbe, NO UCTEKY
poka o 30 roauHa, padyHajyhu og AaHa HacTaHKa Te rpahe.

Mpeysumarbe apxuscke rpahe o4 UCTOPUJCKOT apxmUBa MOXE Ce BPLIUTW CBaKe NeTe roauHe no UCTEKY
poka og 30 roguHa.

Ynan 41.

AKo YcTaHOBa npecTaHe fa paau uau Byae YKUHYT teH Aeo, a HUKO Huje Npey3eo Herosa npasa U
obasese, cmaTpahe ce AoCNenvMm 3a Npey3umatroe apxmBcKe rpahe u perucTpaTypeku martepujan, nog, ycaoBOM
fa je opabpaHa, cpeheHa un nonucaHa.

YnaH 42.

ApxwvBcka rpaha npeaaje ce o TPOLLKy opraHu3auyje Koja npeaaje rpahy, Ha MecTy Koje 0apeau apxus.

Mpumonpeaaja apxmecke rpahe BpLLIKX C& KOMUCK]CKH.

Y NpUCYCTBY KOMMCHje cacTaBsba Ce 3anuUCHUK Y neT (5) npumepaka KOjW cagpxu:

1) Ha3uB ycTaHoBe, npeay3eha uau Apyror NpasHoOr MLA Koju npepaaje apxmecky rpahy;

2) mecTo npumonpeaaje U AaTym;

3) nonuc apxuecke rpahe no roguHama, BPCTU U KONUYUHW;

4) mulberbe NpesaBaolia 0 yCIoBuMa Kopuwherba rpahe;

5) noTnuc YynaHoBa KOMUCHje U OBEpa NPeAaBaoLa U NpumaoLa.

IX NpenasHe 1 3aBpiHe oapenbe

YnaH 43.

YcraHose, npeayseha, Apyro NpaBHO NKLLE AYXKHO je Aa Ca NaXKHOM HyBa U OAPKaBa apXMBCKY rpahy v
perucTpaTypcku matepujan y Cknagy ca 3aKOHOM O KYATYPHUM pobpuma M ApyrMm Nponucom W npema
ynyTcTBUMa UcTopumjckor apxusa.

YnaH 44.

O npumeHu oBor NpaBuNHUKa cTapahe ce Cnyxba 3a ¢durHaHCHjcKo-KOMepuujanHe U onwTe nocnoee y
YcTaHoBWU.

YnaH 45.

OBaj NPaBUHUK CTyNa Ha CHary JaHOM yCBajatba 04 CTpaHe YnpasHor oa6opa 1 npumetbusahe ce o
01.05.2017. roguHe.

JepaH npumepak osor MpaBuiHUKa JOCTaB/ba ce UcTOopujcKkom apxusy.

///RP F\JJ,HMK YMPABHOTI O16OPA
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